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	УТВЕРЖДЕН

распоряжением Управления имущественных и земельных отношений
Хасынского муниципального

округа Магаданской области

от 17 августа 2026 № 135-р


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду муниципального имущества (кроме земельных участков)»
1. Общие положения
Предмет регулирования административного регламента
1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду муниципального имущества (кроме земельных участков)» (далее соответственно - административный регламент, муниципальная услуга)  разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги на территории Хасынского муниципального округа Магаданской области.
Круг заявителей 
1.2. Муниципальная услуга предоставляется физическим лицам, юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям (далее - Заявитель).
1.3. Интересы Заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего административного регламента, могут представлять их уполномоченные представители, полномочия которых должны быть подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации (далее - представитель Заявителя).
Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной 
услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным 
в результате анкетирования или устного опроса, проводимого 
органом, предоставляющим муниципальную услугу 
(далее - профилирование), а также результата, 
за предоставлением которого обратился заявитель
1.4. Муниципальная услуга предоставляется Заявителю (представителю Заявителя) в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги.

1.5. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется исходя из установленных в соответствии с приложением № 1 к настоящему административному регламенту признаков Заявителя (представителя Заявителя), а также из результата предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которого обратился Заявитель (представитель Заявителя).

1.6. Признаки Заявителя (представителя Заявителя) определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с настоящим административным регламентом. 

1.7. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте муниципального образования «Хасынский муниципальный округ Магаданской области» https://adm-hasyn.gosuslugi.ru/.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги. 
Наименование муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги - «Предоставление в аренду муниципального имущества (кроме земельных участков)».
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Управлением имущественных и земельных отношений Хасынского муниципального округа Магаданской области (далее - Уполномоченный орган).
Муниципальная услуга не предоставляется в Многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг Магаданской области (далее - МФЦ).

Результат предоставления муниципальной услуги
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

1) Выдача (направление) проекта договора аренды муниципального имущества. 

Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого Заявителю (представителю Заявителя) предоставляется результат муниципальной услуги, является договор аренды муниципального имущества, выданное по форме согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту, в котором указаны дата и номер договора;

2) Выдача (направление) решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее - решение об отказе).

Документом, содержащим решение об отказе, на основании которого Заявителю (представителю Заявителя) предоставляется результат муниципальной услуги, является решение об отказе, выданное по форме согласно приложению № 4 к настоящему административному регламенту, в котором указаны дата и номер решения, и основания для отказа                                 в предоставлении муниципальной услуги;
3) Уведомление об отказе в приеме документов.

Документом, содержащим решение об отказе в приеме документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, является уведомление, выданное по форме согласно приложению               № 5 к настоящему административному регламенту, в котором указаны дата и номер решения, и основания для отказа в приеме документов;
4) Уведомление об отсутствии в муниципальной собственности испрашиваемого имущества для предоставления в аренду.

Документом, содержащим решение об отказе, на основании которого Заявителю (представителю Заявителя) предоставляется результат муниципальной услуги, является уведомление об отсутствии в муниципальной собственности испрашиваемого имущества для предоставления в аренду, выданное по форме согласно приложению № 3 к настоящему административному регламенту, в котором указаны дата и номер решения.
2.4. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.5. Фиксирование факта получения Заявителем (представителем Заявителя) результата предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством подписания договора аренды.
2.6. Результат предоставления муниципальной услуги, указанный                      в пункте 2.3 настоящего административного регламента:

1) выдается Заявителю (представителю Заявителя) на бумажном носителе при личном обращении в Уполномоченный орган;

2) направляется Заявителю (представителю Заявителя) посредством почтового отправления.
3) направляется Заявителю (представителю Заявителя) на электронный адрес, указанный Заявителем.

Срок предоставления муниципальной услуги
2.7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в следующие сроки:

а) при предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов - тридцать рабочих дней со дня регистрации Уполномоченным органом заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) при предоставлении муниципального имущества в аренду по результатам проведения торгов на право заключения договора аренды - до ста шестнадцати рабочих дней со дня регистрации Уполномоченным органом заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги
2.8.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем (представителем Заявителя) самостоятельно:

1) заявление по форме согласно приложению № 6 к настоящему административному регламенту;
2) документ, удостоверяющий личность Заявителя;
3) документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя (в случае, если с заявлением обращается представитель Заявителя);
4) согласие на обработку персональных данных по форме согласно приложению № 7 к настоящему административному регламенту.
2.8.1. Требования, предъявляемые к заявлению:

1) при подаче запроса в Уполномоченный орган - оригинал;

2) при подаче запроса в письменном виде посредством почтового отправления – оригинал.
2.8.2. Требования, предъявляемые к документу удостоверяющий личность:

1) при подаче запроса в Уполномоченный орган - оригинал;

2) при подаче запроса в письменном виде посредством почтового отправления - копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

2.8.3. Требования, предъявляемые к документу, подтверждающий полномочия лица действовать от имени Заявителя (доверенность, выданная                 в порядке, установленном Гражданским кодексом Российской Федерации):

1) при подаче запроса в Уполномоченный орган - оригинал;

2) при подаче запроса в письменном виде посредством почтового отправления - копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

2.9. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов (их копий или сведений, содержащихся               в них), которые запрашиваются Уполномоченным органом в порядке межведомственного информационного взаимодействия, в том числе  с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ) в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам                и органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, которые Заявитель (представитель Заявителя) вправе представить по собственной инициативе:

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) о юридическом лице, являющемся Заявителем;
2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП) об индивидуальном предпринимателе, являющемся Заявителем.
2.9.1. Исчерпывающий перечень необходимых документов (их копий или сведений, содержащихся в них) для предоставления муниципальной услуги, которые запрашиваются Уполномоченным органом в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, а также организация, уполномоченная на проведение независимой оценки аренды муниципального имущества:

1) техническая документация на объект муниципального имущества (технического плана, кадастрового паспорта);

2) отчет об оценке стоимости аренды муниципального имущества;

3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) об объекте недвижимого имущества по которому предполагается заключение договора аренды.

2.10. Запрещается требовать от Заявителя (представителя Заявителя) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг.
2.11. Заявитель (представитель Заявителя) представляет                          в Уполномоченный орган заявление по форме согласно приложению № 6 к настоящему административному регламенту, а также прилагаемые к нему документы, указанные в пункте 2.8. настоящего административного регламента, одним из следующих способов:

1) на бумажном носителе посредством личного обращения                               в Уполномоченный орган;

2) посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа 
в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги
2.12. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются: 

1) представленные документы утратили силу на момент обращения                за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом); 

2) представление неполного комплекта документов, указанных                        в пункте 2.8. административного регламента, подлежащих обязательному представлению Заявителем (представителем Заявителя); 

3) представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также                          не заверенные в порядке, установленном законодательством                          Российской Федерации; 

4) подача заявления (запроса) от имени Заявителя не уполномоченным на то лицом; 

5) обращение Заявителя (представителя Заявителя) за муниципальной услугой в орган местного самоуправления, подведомственную органу местного самоуправления, организацию, в полномочия которых не входит предоставление муниципальной услуги.
2.12.1. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для получения муниципальной услуги, является исчерпывающим. 

2.12.2. Решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, может быть принято, как во время приема Заявителя (представителя Заявителя), так                    и после получения ответственным должностным лицом Уполномоченного органа необходимых для предоставления муниципальной услуги документов (сведений) с использованием информационного взаимодействия, в срок не более тридцати рабочих дней.

2.12.3. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению Заявителя (представителя Заявителя) при устранении обстоятельств, послуживших основанием для отказа.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги
2.13. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены. 

2.14. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

1) непредставление Заявителем (представителем Заявителя) документов, определенных пунктом 2.8. настоящего административного регламента, обязанность по представлению которых возложена на Заявителя (представителя Заявителя);

2) объект, в отношении которого запрашивается предоставление муниципальной услуги, не является объектом муниципальной собственности муниципального образования «Хасынский муниципальный округ Магаданской области»;

3) объект муниципальной собственности муниципального образования «Хасынский муниципальный округ Магаданской области» передан юридическим или физическим лицам на каком-либо праве;

4) представление документов, определенных пунктом 2.8. настоящего административного регламента, в ненадлежащий орган.

Неполучение или несвоевременное получение документов, указанных                           в пункте 2.9. настоящего административного регламента и запрошенных                 в государственных органах, в распоряжении которых находятся указанные документы, не может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.15. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги является исчерпывающим. 
2.16. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги                      с указанием причин отказа направляется Заявителю (представителю Заявителя) посредством почтового отправления с уведомлением о вручении в срок не более трех рабочих дней, либо вручается лично.
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.17. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем
запроса о предоставлении муниципальной услуги и при
получении результата предоставления
муниципальной услуги
2.18. Время ожидания в очереди при подаче заявления на получение муниципальной услуги - не более пятнадцати минут.

2.19. При получении результата предоставления муниципальной услуги максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать пятнадцать минут.
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги
2.20. При личном обращении Заявителя (представителя Заявителя) в Уполномоченный орган с заявлением о предоставлении муниципальной услуги регистрация указанного заявления осуществляется в день обращения Заявителя (представителя Заявителя). 

2.21. Посредством почтового отправления срок регистрации запроса составляет один рабочий день со дня его поступления в Уполномоченный орган от организации почтовой связи.
Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга
2.22. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта Заявителей (представителей Заявителей). За пользование стоянкой (парковкой) с Заявителей (представителей Заявителей) плата не взимается.
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов                     на стоянке (парковке) выделяется не менее десяти процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.
В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей (представителей Заявителей), в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: наименование, местонахождение и юридический адрес, режим работы, график приема, номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам                           и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются: противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, средствами оказания первой медицинской помощи, туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей (представителей Заявителей) оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя                          из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), письменными принадлежностями.
Места приема Заявителей (представителей Заявителей) оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: номера кабинета                  и наименования отдела, фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов, графика приема Заявителей (представителей Заявителей).
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 
а) возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;
б) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе                                с использование кресла-коляски;
в) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
г) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов                     в зданиях и помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
д) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
е) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга;
ж) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами;
з) в случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида собственник данного объекта обеспечивает инвалиду доступ к месту предоставления муниципальной услуги, либо, когда это возможно, ее предоставление обеспечивается по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.23. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
а) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»);
б) расположение помещений, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, в зоне доступности к основным транспортным путям, в пределах пешеходной доступности для граждан;
в) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;
г) возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, посредством почтового отправления);
д) лицам с ограниченными возможностями оказывается помощь                              в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
2.24. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
а) своевременность предоставления муниципальной услуги                       в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим административным регламентом;
б) минимально возможное количество взаимодействий гражданина                 с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;
в) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц и их некорректное (невнимательное) отношение                                     к Заявителям (представителям Заявителей);
г) отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;
д) отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований Заявителей (представителей Заявителей).
Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги 
в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.25.
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.26. Информационные системы для предоставления муниципальной услуги не используются.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур

Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги, включающий в том числе варианты предоставления
муниципальной услуги, необходимые для исправления
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах и
созданных реестровых записях и для выдачи дубликата
документа, выданного по результатам предоставления
муниципальной услуги (при необходимости),
а также порядок оставления запроса заявителя о
предоставлении муниципальной услуги
без рассмотрения (при необходимости)

3.1. Настоящий раздел содержит состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для следующих вариантов предоставления муниципальной услуги:

Вариант 1 - Предоставление в аренду муниципального имущества (кроме земельных участков) без проведения торгов.
Вариант 2 - Предоставление в аренду муниципального имущества (кроме земельных участков) с проведением торгов.

Вариант выдачи дубликата договора аренды муниципального имущества (кроме земельных участков) не предусмотрен настоящим административным регламентом.

Вариант исправления допущенных опечаток и ошибок в выданном договоре аренды муниципального имущества (кроме земельных участков) не предусмотрен настоящим административным регламентом.

3.2. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.
Описание административной процедуры профилирования заявителя 
3.3. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется                   в зависимости от результата предоставления услуги, за предоставлением которой обратился Заявитель (представитель Заявителя).

Вариант предоставления муниципальной услуги определяется исходя из установленных в соответствии с Приложением № 1 к настоящему административному регламенту признаков Заявителя (представителя Заявителя), а также из результата предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которого обратился Заявитель (представитель Заявителя).

Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления муниципальной услуги
Вариант 1

3.4. Результат предоставления муниципальной услуги указан                           в подпунктах 1 - 4 пункта 2.3. настоящего административного регламента.

Перечень и описание административных процедур предоставления муниципальной услуги:
- прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- межведомственное информационное взаимодействие;

- приостановление предоставления муниципальной услуги;

- принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

- предоставление результата муниципальной услуги;

- получение дополнительных сведений от заявителя.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги
3.5. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Уполномоченный орган заявления о предоставлении в аренду муниципального имущества по форме согласно приложению № 6 к настоящему административному регламенту и документов, предусмотренных пунктом 2.8. настоящего административного регламента, одним из способов, установленных пунктом 2.11. настоящего административного регламента.
3.6. В целях установления личности Заявителя физическое лицо представляет в Уполномоченный орган документ, предусмотренный подпунктом 2 пункта 2.8. настоящего административного регламента. Представитель Заявителя физического лица, обратившийся по доверенности, представляет в Уполномоченный орган документы, предусмотренные подпунктами 2 и 3 пункта 2.8. настоящего административного регламента.
3.7. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотрены пунктом 2.12. настоящего административного регламента.
3.7.1. В приеме заявления участвуют Администрация Хасынского муниципального округа Магаданской области и Управление имущественных и земельных отношений Администрации Хасынского муниципального округа Магаданской области.
3.7.2. МФЦ не участвует в приеме заявления.
3.8. Заявление и документы, предусмотренные пунктом 2.8. настоящего административного регламента, направленные способами, установленными                в пункте 2.11. настоящего административного регламента, принимаются должностным лицом Уполномоченного органа, ответственным за делопроизводство.

3.9. Срок регистрации заявления, документов, предусмотренных пунктом 2.8. настоящего административного регламента, указан в пунктах 2.20. - 2.21. настоящего административного регламента.

3.10. Результатом административной процедуры является регистрация заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.8. настоящего административного регламента.

3.11. После регистрации заявление и документы, предусмотренные пунктом 2.8. настоящего административного регламента, направляются                     в Уполномоченный орган для назначения ответственного должностного лица за рассмотрение заявления и прилагаемых документов.
Межведомственное информационное взаимодействие
3.12. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления и приложенных к заявлению документов, если Заявитель (представитель Заявителя) самостоятельно не представил документы, указанные в пункте 2.9. настоящего                            административного регламента.

3.13. Должностное лицо Уполномоченного органа, в обязанности которого в соответствии с его должностным регламентом входит выполнение соответствующих функций (далее - должностное лицо Уполномоченного органа), подготавливает и направляет (в том числе с использованием СМЭВ) запрос о представлении в Уполномоченный орган документов (их копий или сведений, содержащихся в них), предусмотренных пунктом 2.9. настоящего административного регламента, если Заявитель (представитель Заявителя)                  не представил указанные документы самостоятельно.

3.14. Перечень запрашиваемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) о юридическом лице, являющемся Заявителем. Запрос о предоставлении документов направляется в Федеральную налоговую службу;
2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП) об индивидуальном предпринимателе, являющемся Заявителем. Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется Федеральную налоговую службу.
3.14.1. Запрос о представлении в Уполномоченный орган документов (их копий или сведений, содержащихся в них) содержит:

1) наименование органа или организации, в адрес которого направляется межведомственный запрос;

2) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации;

3) указание на положения нормативных правовых актов, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

4) реквизиты и наименования документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.14.2. Срок направления запроса составляет один рабочий день со дня регистрации заявления и приложенных к заявлению документов.

3.15. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), запрошенные Уполномоченным органом, по запросам предоставляются органами и организациями, в распоряжении которых находятся эти документы в электронной форме, в срок не позднее четырнадцати рабочих дней со дня получения соответствующего запроса.

3.16. Межведомственное информационное взаимодействие может осуществляется на бумажном носителе:

1) при невозможности осуществления межведомственного информационного взаимодействия в электронной форме в связи с отсутствием запрашиваемых сведений в электронной форме;

2) при необходимости представления оригиналов документов                       на бумажном носителе при направлении запроса.

Если межведомственное информационное взаимодействие осуществляется на бумажном носителе, документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), запрошенные Уполномоченным органом, предоставляются органами и организациями, в распоряжении которого находятся эти документы, в срок не позднее тридцати рабочих дней со дня получения соответствующего запроса.
3.17. Результатом административной процедуры является получение Уполномоченным органом запрашиваемых документов (их копий или сведений, содержащихся в них).
Приостановление предоставления муниципальной услуги

3.18. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги
3.19. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.8. и 2.9. настоящего административного регламента.

3.20. В рамках рассмотрения заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.8. и 2.9. настоящего административного регламента, осуществляется проверка наличия и правильности оформления документов.

3.21. Неполучение (несвоевременное получение) документов, предусмотренных пунктом 2.9. настоящего административного регламента, не может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.22. Критериями принятия решения о предоставлении муниципальной услуги являются:

1) наличие документов, предусмотренных пунктом 2.8. настоящего административного регламента;

2) в документах отсутствуют подчистки и исправления текста, которые не заверены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) в документах отсутствуют повреждения, что позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, прочитать текст и распознать реквизиты документа.
3.23. Критерием принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги:

1) непредставление Заявителем (представителем Заявителя) документов, определенных пунктом 2.8. настоящего административного регламента, обязанность по представлению которых возложена на Заявителя (представителя Заявителя);

2) объект, в отношении которого запрашивается предоставление муниципальной услуги, не является объектом муниципальной собственности муниципального образования «Хасынский муниципальный округ Магаданской области»;

3) объект муниципальной собственности муниципального образования «Хасынский муниципальный округ Магаданской области» передан юридическим или физическим лицам на каком-либо праве;

4) представление документов, определенных пунктом 2.8. настоящего административного регламента, в ненадлежащий орган.
3.24. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги является исчерпывающим. 

3.25. По результатам проверки документов, предусмотренных пунктами 2.8., 2.9. настоящего административного регламента, должностное лицо Уполномоченного органа подготавливает проект соответствующего решения.

3.26. Результатом административной процедуры по принятию решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является соответственно подписание договора аренды муниципального имущества (далее также - решение о предоставлении муниципальной услуги) или подписание решения об отказе в предоставлении муниципального имущества в аренду.

Решение о предоставлении муниципальной услуги оформляется                       на бумажном носителе, по форме согласно Приложению № 2 к настоящему административному регламенту.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется на бумажном носителе по формам, приведенным в Приложениях № 3 и № 4 к настоящему административному регламенту.

3.27. Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе     в предоставлении муниципальной услуги принимается должностным лицом Уполномоченного органа, ответственным за принятие соответствующего решения.

3.28. Решение о предоставлении муниципальной услуги подписывается должностным лицом Уполномоченного органа.

3.29. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе) муниципальной услуги не может превышать срок, указанный в подпункте «а» пункта 2.7. настоящего административного регламента, со дня регистрации заявления.
Предоставление результата муниципальной услуги
3.30. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание должностным лицом Уполномоченного органа решения о предоставлении или решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.31. Заявитель (представитель Заявителя) по его выбору вправе получить решение о предоставлении или решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги одним из следующих способов:

1) на бумажном носителе лично в Уполномоченном органе;

2) посредством почтовой связи.

3.32. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за делопроизводство.

3.33. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.8., 2.9. настоящего административного регламента, в ходе личного приема, посредством почтового отправления решение о предоставлении муниципальной услуги либо решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается соответственно Заявителю (представителю Заявителя) на руки или направляется посредством почтового отправления, если в заявлении не был указан иной способ.

3.34. Срок предоставления Заявителю (представителю Заявителя) результата муниципальной услуги исчисляется со дня подписания выходного документа и составляет один рабочий день. 

Получение дополнительных сведений от заявителя 
3.35. Получение дополнительных сведений от Заявителя (представителя Заявителя) не предусмотрено.
Максимальный срок предоставления варианта
муниципальной услуги
3.36. Срок предоставления муниципальной услуги указан в подпункте «а» пункта 2.7 настоящего административного регламента.
Вариант 2

3.37. Результат предоставления муниципальной услуги указан                           в подпунктах 1 - 4 пункта 2.3. настоящего административного регламента.

Перечень и описание административных процедур предоставления муниципальной услуги:
- прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- приостановление предоставления муниципальной услуги;

- принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

- межведомственное информационное взаимодействие;
- проведение торгов;
- предоставление результата муниципальной услуги;

- получение дополнительных сведений от заявителя.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги

3.38. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Уполномоченный орган заявления о предоставлении в аренду муниципального имущества по форме согласно приложению № 6 к настоящему административному регламенту и документов, предусмотренных пунктом 2.8. настоящего административного регламента, одним из способов, установленных пунктом 2.11. настоящего административного регламента.

3.39. В целях установления личности Заявителя физическое лицо представляет в Уполномоченный орган документ, предусмотренный подпунктом 2 пункта 2.8. настоящего административного регламента. Представитель Заявителя физического лица, обратившийся по доверенности, представляет в Уполномоченный орган документы, предусмотренные подпунктами 2 и 3 пункта 2.8. настоящего административного регламента.

3.40. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотрены пунктом 2.12. настоящего административного регламента.

3.40.1. В приеме заявления участвуют Администрация Хасынского муниципального округа Магаданской области и Управление имущественных и земельных отношений Администрации Хасынского муниципального округа Магаданской области.
3.40.2. МФЦ не участвует в приеме заявления.
3.41. Заявление и документы, предусмотренные пунктом 2.8. настоящего административного регламента, направленные способами, установленными в пункте 2.11. настоящего административного регламента, принимаются должностным лицом Уполномоченного органа, ответственным за делопроизводство.

3.42. Срок регистрации заявления, документов, предусмотренных пунктом 2.8. настоящего административного регламента, указан в пунктах 2.20. - 2.21. настоящего административного регламента.

3.43. Результатом административной процедуры является регистрация заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.8. настоящего административного регламента.

3.44. После регистрации заявление и документы, предусмотренные пунктом 2.8. настоящего административного регламента, направляются                     в Уполномоченный орган для назначения ответственного должностного лица за рассмотрение заявления и прилагаемых документов.

Межведомственное информационное взаимодействие

3.45. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления и приложенных к заявлению документов, если Заявитель (представитель Заявителя) самостоятельно не представил документы, указанные в пунктах 2.9. и 2.9.1. настоящего                   административного регламента.

3.46. Должностное лицо Уполномоченного органа, в обязанности которого в соответствии с его должностным регламентом входит выполнение соответствующих функций (далее - должностное лицо Уполномоченного органа), подготавливает и направляет (в том числе с использованием СМЭВ) запрос о представлении в Уполномоченный орган документов (их копий или сведений, содержащихся в них), предусмотренных пунктами 2.9. и 2.9.1 настоящего административного регламента, если Заявитель (представитель Заявителя)  не представил указанные документы самостоятельно.

3.47. Перечень запрашиваемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) о юридическом лице, являющемся Заявителем. Запрос о предоставлении документов направляется в Федеральную налоговую службу;
2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП) об индивидуальном предпринимателе, являющемся Заявителем. Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется Федеральную налоговую службу;
3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) на объект недвижимого имущества. Запрос о предоставлении документов направляется в Управление Росреестра по Магаданской области и Чукотскому автономному округу;

4) копии технического и кадастрового паспортов объекта недвижимости в отношении которого планируется заключение договора аренды. Запрос о предоставлении документов направляется в Управление Росреестра по Магаданской области и Чукотскому автономному округу и в областное государственное бюджетное учреждение «Магаданское областное управление технической инвентаризации и кадастровой оценки»;
5) оценка стоимости объекта передаваемого имущества в аренду. Оценка проводится независимым экспертом.
3.47.1. Запрос о представлении в Уполномоченный орган документов (их копий или сведений, содержащихся в них) содержит:

1) наименование органа или организации, в адрес которого направляется межведомственный запрос;

2) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации;

3) указание на положения нормативных правовых актов, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

4) реквизиты и наименования документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.47.2. Срок направления запроса составляет один рабочий день со дня регистрации заявления и приложенных к заявлению документов.

3.48. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), запрошенные Уполномоченным органом, предоставляются органами и организациями, в распоряжении которых находятся эти документы в электронной форме, в срок не позднее тридцати рабочих дней со дня получения соответствующего запроса.

3.49. Межведомственное информационное взаимодействие может осуществляется на бумажном носителе:

1) при невозможности осуществления межведомственного информационного взаимодействия в электронной форме в связи с отсутствием запрашиваемых сведений в электронной форме;

2) при необходимости представления оригиналов документов                       на бумажном носителе при направлении запроса.

Если межведомственное информационное взаимодействие осуществляется на бумажном носителе, документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), запрошенные Уполномоченным органом, предоставляются органами и организациями, в распоряжении которого находятся эти документы, в срок не позднее тридцати рабочих дней со дня получения соответствующего запроса.
3.50. Результатом административной процедуры является получение Уполномоченным органом запрашиваемых документов (их копий или сведений, содержащихся в них).
Приостановление предоставления муниципальной услуги

3.51. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги

3.52. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.8., 2.9., 2.9.1. настоящего административного регламента.

3.53. В рамках рассмотрения заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.8., 2.9., 2.9.1. настоящего административного регламента, осуществляется проверка наличия и правильности оформления документов.

3.54. Неполучение (несвоевременное получение) документов, предусмотренных пунктами 2.9. и 2.9.1 настоящего административного регламента, не может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.55. Критериями принятия решения о предоставлении муниципальной услуги являются:

1) наличие документов, предусмотренных пунктом 2.8. настоящего административного регламента;

2) в документах отсутствуют подчистки и исправления текста, которые не заверены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) в документах отсутствуют повреждения, что позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, прочитать текст и распознать реквизиты документа.

3.56. Критерием принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги:

1) непредставление Заявителем (представителем Заявителя) документов, определенных пунктом 2.8. настоящего административного регламента, обязанность по представлению которых возложена на Заявителя (представителя Заявителя);

2) объект, в отношении которого запрашивается предоставление муниципальной услуги, не является объектом муниципальной собственности муниципального образования «Хасынский муниципальный округ Магаданской области»;

3) объект муниципальной собственности муниципального образования «Хасынский муниципальный округ Магаданской области» передан юридическим или физическим лицам на каком-либо праве;

4) представление документов, определенных пунктом 2.8. настоящего административного регламента, в ненадлежащий орган.
3.57. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги является исчерпывающим. 

3.58. По результатам проверки документов, предусмотренных пунктами 2.8., 2.9., 2.9.1. настоящего административного регламента, должностное лицо Уполномоченного органа подготавливает проект соответствующего решения.

3.59. Результатом административной процедуры по принятию решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является соответственно издание распоряжения о проведении торгов на заключение договора по предоставлению муниципального имущества в аренду или подписание решения об отказе в предоставлении муниципального имущества в аренду.

Распоряжение о проведении торгов оформляется на бумажном носителе.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется на бумажном носителе по формам, приведенным в Приложениях № 3 и № 4 к настоящему административному регламенту.

3.60. Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе     в предоставлении муниципальной услуги принимается должностным лицом Уполномоченного органа, ответственным за принятие соответствующего решения.

3.61. Решение о предоставлении муниципальной услуги подписывается должностным лицом Уполномоченного органа.

3.62. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе) муниципальной услуги не может превышать срок, указанный в подпункте «б» пункта 2.7. настоящего административного регламента, со дня регистрации заявления.
Проведение торгов
3.63. Основанием для начала административной процедуры является заключение договора на проведение оценки объекта муниципального имущества и получение соответствующего отчета.

3.64.
По результатам полученного отчета оценки объекта муниципального имущества, должностное лицо Уполномоченного органа подготавливает распоряжение о проведении торгов (аукциона, конкурса).
3.65. Размещение информации о проведении торгов (конкурсов или аукционов) осуществляется на официальном сайте Хасынского муниципального округа Магаданской области (https://adm-hasyn.gosuslugi.ru/), а также на сайте torgi.gov.ru в соответствии с требованиями антимонопольного законодательства.
3.66. Проведение торгов (конкурсов или аукционов) осуществляется в соответствии с требованиями антимонопольного законодательства. Торги проводятся на торговой площадке без участия Уполномоченного органа.
3.67. Результатом проведения торгов является подписание сторонами протокола.
3.68. Подготовка проекта договора аренды муниципального имущества.

3.69. Выдача (направление) Заявителю проекта договора аренды муниципального имущества.
Предоставление результата муниципальной услуги

3.70. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание должностным лицом Уполномоченного органа договора аренды или решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.71. Заявитель (представитель Заявителя) по его выбору вправе получить договор о предоставлении в аренду муниципального имущества или решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги одним из следующих способов:

1) на бумажном носителе лично в Уполномоченном органе;

2) посредством почтовой связи;
3) посредством направления электронного документа.
3.72. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является должностное лицо Уполномоченного органа.

3.73. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.8., 2.9.  настоящего административного регламента, в ходе личного приема, посредством почтового отправления решение о предоставлении муниципальной услуги либо решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается соответственно Заявителю (представителю Заявителя) на руки или направляется посредством почтового отправления, если в заявлении не был указан иной способ.

3.74. Срок предоставления Заявителю (представителю Заявителя) результата муниципальной услуги исчисляется со дня подписания выходного документа и составляет один рабочий день. 

Получение дополнительных сведений от заявителя 

3.75. Получение дополнительных сведений от Заявителя (представителя Заявителя) не предусмотрено.

Максимальный срок предоставления варианта
муниципальной услуги
3.76. Срок предоставления муниципальной услуги указан в подпункте «б» пункте 2.7 настоящего административного регламента.

                                                                                   Приложение № 1
                                                                                                к административному регламенту

                                                                                                 предоставления муниципальной 

                                                                                                 услуги «Предоставление в аренду                

                                                                                                 муниципального имущества 

                                                                                                  (кроме земельных участков)»
ПЕРЕЧЕНЬ

вариантов предоставления муниципальной услуги
	№ варианта
	Перечень признаков Заявителей (представителей Заявителей), а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги

	1.
	Заявитель (представитель Заявителя) обратился за предоставлением в аренду муниципального имущества (кроме земельных участков) без проведения торгов

	2
	Заявитель (представитель Заявителя) обратился за предоставлением в аренду муниципального имущества (кроме земельных участков) с проведением торгов



___________

                                                                                   Приложение № 2

                                                                                                к административному регламенту

                                                                                                 предоставления муниципальной 

                                                                                                 услуги «Предоставление в аренду                

                                                                                                 муниципального имущества 

                                                                                                  (кроме земельных участков)»
Договор аренды № 

п. Палатка                                                                                                             «__» ________ 20__ года                                                                                                                             

Уполномоченный орган (наименование) в лице  _______, действующей на основании ___________, утвержденного решением № от ________, именуемый в дальнейшем Арендодатель, с одной стороны, и __________ в лице___________, действующий на основании ________, именуемый в дальнейшем Арендатор, с другой, заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Предмет договора

1.1. Арендодатель передает, а Арендатор принимает во временное возмездное пользование ______________ (описание передаваемого в аренду муниципального имущества (кроме земельных участков).      

 
1.2. Сдача помещения в аренду не влечет передачу права собственности на него.                             

1.3. За пределами исполнения обязательств по настоящему договору Арендатор полностью свободен в своей деятельности.            

1.4. Собственностью Арендатора являются только отделимые улучшения арендованного имущества, произведенные Арендатором за свой счет и с письменного разрешения Арендодателя. Все остальные улучшения арендованного имущества, произведенные Арендатором за свой счет или за счет Арендодателя, являются муниципальной собственностью Хасынского муниципального округа Магаданской области. Стоимость таких улучшений не возмещается Арендатору по окончании срока аренды.

1.5. В случае повреждения арендованного имущества, произошедшего по вине Арендатора, Арендатор возмещает Арендодателю причиненные убытки, включая упущенную выгоду. 

1.6. Если состояние возвращаемого имущества по окончанию договора хуже изначального, Арендатор возмещает Арендодателю причиненный ущерб в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

1.7. Если имущество, сданное в аренду, выбывает из строя ранее полного амортизационного срока службы, то Арендатор возмещает Арендодателю недовнесенную им арендную плату по дату окончания договора, а также иные убытки в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.        

1.8. Защита имущественных прав Арендатора осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.  

2. Срок действия договора

             2.1. Срок аренды устанавливается с «___» __________ 20___ года по «__» _______ 20__ года.

3. Обязанности сторон

3.1. Арендатор обязуется:                                            

3.1.1. Использовать имущество исключительно по прямому назначению, указанному в пункте 1.1 настоящего договора.   

3.1.2. Содержать арендуемое имущество в полной исправности и надлежащем техническом, санитарном и противопожарном состоянии, своевременно выполнять текущий ремонт, самостоятельно нести расходы, связанные с этим.                          

3.1.3. Не производить никаких перепланировок и переоборудования арендуемого имущества, вызываемых потребностями Арендатора, без письменного разрешения Арендодателя. Стоимость всех произведенных улучшений помещения, возмещению арендатору не подлежит.       

3.1.4. Не сдавать арендуемое имущество, как в целом, так и частично в залог или субаренду (в том числе при ликвидации или реорганизации).   

3.1.5. Своевременно вносить арендую плату за пользование помещением в порядке, предусмотренном п. 4. договора.                                                       

3.1.6. Письменно сообщить Арендодателю, не позднее чем за два месяца о предстоящем возвращении имущества как в связи с окончанием срока действия договора, так и при досрочном его завершении, и сдать имущество Арендодателю по акту в исправном состоянии с учетом нормального износа. Сдача имущества производится при участии представителей Арендатора и Арендодателя.                                             

3.1.7. По истечении срока действия договора, а также при досрочном его прекращении передать Арендодателю все произведенные в арендуемом имуществе перестройки и переделки, а также улучшения, составляющие принадлежность имущества и неотделимые без вреда для объектов имущества.

3.2. Арендодатель обязуется:

3.2.1. Передать арендатору помещение, указанное в пункте 1.1 по акту приема-передачи.   

3.2.2. Участвовать в согласованном с Арендатором порядке в создании необходимых условий для эффективного использования арендуемого имущества и поддержания его в надлежащем состоянии.      

3.2.3. В случае аварий, происшедших не по вине Арендатора, оказывать необходимое содействие по устранению их последствий.    

3.2.4. Арендатор вправе с согласия арендодателя сдавать имущество в субаренду (поднаем) и передавать свои права и обязанности по договору аренды другому лицу (перенаем).
4. Платежи и расчеты по договору

4.1. За пользование имуществом по настоящему договору Арендатор уплачивает ежемесячную арендную плату в размере: _______ рублей (_______ рублей ____ копеек), в соответствии с прилагаемым обоснованием суммы, который является неотъемлемой частью настоящего договора.  Указанная в расчете сумма, ежемесячно не позднее 15 числа месяца, следующего за отчетным, подлежит перечислению:

- реквизиты, на которые должна быть перечислена арендная плата
Сумма налога на добавленную стоимость не включена в арендную плату за аренду имущества. Сумму налога на добавленную стоимость Арендатор самостоятельно перечисляет отдельным платежным поручением в соответствующий бюджет, в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

4.2.
Стоимость производимых Арендатором текущих ремонтов, а также перестроек и переделок, не влияет на размер арендной платы.

4.3. Оплата производится ежемесячно не позднее десятого числа месяца, следующего за отчетным.  
4.4. Арендатор оплачивает коммунальные и иные услуги при эксплуатации арендованного им имущества по отдельным договорам, заключаемыми с энергоснабжающими и коммунальными предприятиями на весь срок действия настоящего договора.

5. Ответственность сторон

5.1. В случае невнесения Арендатором платежей в сроки, установленные настоящим договором, начисляются пени в размере 1/300 ставки рефинансирования от суммы невыполненных обязательств за каждый день просрочки платежа.   

5.2. При неисполнении обязательств, предусмотренных пунктами 3.1.1, 3.1.2, 3.1.3 настоящего договора Арендатор уплачивает штраф в размере 5000,00 рублей за каждый случай нарушения обязательств. 

5.3. За передачу имущества третьему лицу, Арендатор уплачивает штраф в размере 10000,0 рублей, а также сумму дохода, полученного в связи с передачей имущества в пользование третьим лицам.

5.4. Уплата неустойки (штрафа, пени), установленной настоящим договором, не освобождает стороны от выполнения лежащих на них обязательств и устранения допущенных нарушений.

5.5. Ни одна из сторон не несет ответственности за полное или частичное неисполнение любых своих обязательств по настоящему договору, если оно явилось следствием непреодолимой силы, которые стороны не могли предвидеть и предусмотреть в ходе исполнения договора.   

6. Изменение, расторжение и прекращение договора

6.1. Изменение условий договора, его расторжение и прекращение допускаются по соглашению сторон. Вносимые изменения или дополнения рассматриваются сторонами в 30-ти дневный срок и оформляются дополнительным соглашением. 

6.2. По требованию одной из сторон договор аренды может быть расторгнут также по решению суда в случаях, предусмотренных действующим законодательством. 

7. Порядок разрешения споров

7.1. При решении споров, возникших в ходе исполнения настоящего договора, стороны руководствуются положениями договора, а также нормами действующего законодательства.

7.2. Споры, не решенные в ходе переговоров, рассматриваются арбитражным судом.

8. Иные условия

8.1. Расходы Арендатора на поддержание арендованного имущества в надлежащем состоянии не являются основанием для снижения арендной платы.                         

8.2. Реорганизация Арендодателя, а также перемена собственника арендованного имущества не является основанием для изменения условий или расторжения настоящего договора. 

8.3. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей по настоящему договору стороны несут ответственность в соответствии с его условиями и законодательством Российской Федерации. 

8.4. Взаимоотношения сторон, не урегулированные настоящим договором, регламентируются действующим законодательством Российской Федерации.

8.5. Приложение № 1 и № 2 к настоящему договору являются его неотъемлемой частью.    

9. Юридические адреса и подписи сторон

АРЕНДОДАТЕЛЬ                                                                                                       АРЕНДАТОР

Руководитель уполномоченного                                                                      Руководитель арендатора

органа

   _____________ /_______./                                                                  ________________/___________/

              (подпись) 



                                                                   (подпись)

МП                                                                                                                                                МП 

                                                                                                                                   Приложение № 1

к договору № ___/20___

от «__» _________ 20__ г.

АКТ

ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ ПОМЕЩЕНИЯ

п. Палатка                                                                                                            «____» _____ 20__ года

АРЕНДОДАТЕЛЬ: Уполномоченный орган (наименование)

АРЕНДАТОР: Наименование

Настоящим актом передано АРЕНДАТОРУ: описание муниципального имущества, определяемого для предоставления в аренду

Претензий к Арендодателю по передаваемому зданию Арендатор не имеет.  

СДАЛ: 

Руководитель уполномоченного органа                                                          _____________/ФИО/

ПРИНЯЛ:

Руководитель Арендатора                                                                                  ____________/ФИО/

АРЕНДОДАТЕЛЬ                                                                                                  АРЕНДАТОР

Руководитель уполномоченного органа                                                     Руководитель Арендатора                                                                                       

__________/ФИО./                                                                                             ________________/ФИО./

МП                                                                                                                                  м.п                                  

    Приложение № 2
к договору аренды № ____/20___ 

«____» ____________ 20____ года

РАСЧЕТ АРЕНДНОЙ ПЛАТЫ

1. Базовая ставка арендной платы                                                   00- 00 руб./кв.м.

2. Площадь недвижимости                                                               0,0 кв.м.

     Итого ежемесячная арендная плата составляет: ____ рублей (____________ рублей ___ копеек) без НДС

     АРЕНДОДАТЕЛЬ                                                                                                     АРЕНДАТОР

Руководитель Уполномоченного органа                                                        Руководитель Арендатора                                                                                 

________________________/ФИО                                                                  __________________/ФИО

                                                                              Приложение № 3
                                                                                         к административному регламенту

                                                                                         предоставления муниципальной 

                                                                                         услуги «Предоставление в аренду                

                                                                                                 муниципального имущества 

                                                                                                (кроме земельных участков)»
Форма уведомления об отсутствии в муниципальной собственности испрашиваемого имущества для предоставления в аренду _______________________________________________________________ 

Наименование Уполномоченного органа 
Кому: ________________________  

Контактные данные: ___________  

Уведомление об отсутствии в муниципальной собственности испрашиваемого имущества для предоставления в аренду 

От _________ 20__ г. 
№ _________________ 

По результатам рассмотрения заявления от ________ № ___________ (Заявитель ___________) сообщаем об отсутствии в муниципальной собственности испрашиваемого имущества для предоставления в аренду. 

Дополнительно информируем:__________________________________ __________________________________________________________________.
Должность сотрудника,                 _____________                       _____________
принявшего решение 
                          подпись                                     ФИО
                                                                                 Приложение № 4

                                                                                         к административному регламенту

                                                                                         предоставления муниципальной 

                                                                                         услуги «Предоставление в аренду                

                                                                                                 муниципального имущества 

                                                                                                (кроме земельных участков)»
Форма решения об отказе в предоставлении муниципального имущества в аренду (кроме земельных участков) 
_______________________________________________________________ 

Наименование Уполномоченного органа 
Кому: ________________________  

Контактные данные: ___________  

Решение об отказе предоставления муниципального имущества в аренду (кроме земельных участков) 

От ___________ 20__ г. 
№ _________________ 

По результатам рассмотрения заявления от ________ № ___________ (Заявитель ___________) принято решение об отказе в предоставлении муниципального имущества в аренду (кроме земельных участков)__________________________________________________________ 

Дополнительно информируем:__________________________________ _________________________________________________. 

Вы вправе повторно обратиться в Уполномоченный орган с заявлением после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в Уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

Должность сотрудника,                 _____________                       _____________
принявшего решение 
                          подпись                                     ФИО
                                                                                           Приложение № 5

                                                                                         к административному регламенту

                                                                                         предоставления муниципальной 

                                                                                         услуги «Предоставление в аренду                

                                                                                                 муниципального имущества 

                                                                                                (кроме земельных участков)»
Форма решения об отказе в приёме и регистрации документов 
_______________________________________________________________ 

Наименование Уполномоченного органа 
Кому: ________________________  

Контактные данные: ___________  

Решение об отказе в приёме и регистрации документов, необходимых для предоставления услуги 

От _________ 20__ г. 
№ _________________ 

По результатам рассмотрения заявления от ________ № ___________ (Заявитель ___________) принято решение об отказе в приёме и регистрации документов для оказания услуги по следующим основаниям:  

______________________________________________________________ 

Дополнительно информируем: _______________________________________ ________________________________________________________________. 

Вы вправе повторно обратиться в Уполномоченный орган с заявлением после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в Уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

Должность сотрудника,                 _____________                       _____________
принявшего решение 
                          подпись                                     ФИО
                                                                                                                             Приложение № 6

                                                                                                  к административному регламенту

                                                                                                   предоставления муниципальной 

                                                                                                  услуги «Предоставление в аренду                

                                                                                                 муниципального имущества 

                                                                                                                     (кроме земельных участков)»
                                      Кому:__________________________
                                      _____________________________________

                                      _____________________________________

                                      (наименование Уполномоченного органа)

                                      От кого:______________________________
                                     ____________________________________

                                      _____________________________________

                                    (полное наименование, ИНН,

                                            ОГРН юридического лица, ИП)

                                      _____________________________________

                                      _____________________________________

                                         (контактный телефон, электронная

                                             почта, почтовый адрес)

                                   _____________________________________

                                      _____________________________________

                                       (фамилия, имя, отчество (последнее -

                                         при наличии), данные документа,

                                       удостоверяющего личность, контактный

                                        телефон, адрес электронной почты,

                                      адрес регистрации, адрес фактического

                                         проживания уполномоченного лица)

                                      _____________________________________

                                      _____________________________________

                                         (данные представителя заявителя)

Заявление

о предоставлении муниципального имущества в аренду 

(кроме земельных участков)
Прошу предоставить __________________________________________,
                                                          (наименование имущества)

площадью_____ кв.м., расположенное по адресу: ________________________

______________________________________________ в аренду, срок аренды _________________________________________________________________.

Цель использования имущества___________________________________ ________________________________________.

Дата                                                                          __________________/Ф.И.О./








                    (подпись)

                                                                                             Приложение № 7
                                                                                                  к административному регламенту

                                                                                                   предоставления муниципальной 

                                                                                                  услуги «Предоставление в аренду                

                                                                                                 муниципального имущества 

                                                                                                      (кроме земельных участков)»

В _________________________________________

                                                                                   (наименование Уполномоченного органа)

Адрес: ____________________________________
__________________________________________
Согласие на обработку персональных данных
Я, ___________________________________________________________________ (Ф.И.О. субъекта персональных данных), «___»________ ____ года рождения, проживающий по адресу: ______________________________, паспорт: серия __________ № _________, выдан «___»________ ____ г. _______________________________, руководствуясь ст. ст. 9, 10 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», даю согласие _______________________________ (наименование и адрес Уполномоченного органа) на обработку моих персональных данных, в целях заключения договора аренды ______________ (наименование имущества).

Данное согласие действует в отношении следующих персональных данных: (выбрать нужное): фамилия, имя, отчество (при наличии), пол, дата рождения, адрес места жительства, телефон, адрес электронной почты, место работы, данные паспорта (или иного документа, удостоверяющего личность), страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС). 
Я оставляю за собой право отозвать свое согласие полностью или частично по моей инициативе на основании личного письменного заявления.

Данное согласие вступает в силу со дня его подписания и действует до «___»___________ 20__ г. (вариант. В течение ____________, вариант: до момента отзыва).

    _____________________/________________________   «___»________ _______ г.

                 (подпись, Ф.И.О.)

    Согласие получено «___»________ _________ г.



